PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

MESAS EXAMINADORAS

Durante el periodo de examenes, los docentes delfgraar la asistencia al
ingresar a la institucién y entregar en secretatiprograma de examen de la/s
asignatura/s que dicta/n.

La Comisién examinadora estara constituida por fnesmbros, presidida por el
Profesor de la materia. Los otros dos miembrosger@ferentemente de materias
afines.

Si alguno de los miembros del tribunal estuvierseate la Regencia designara un
suplente. Cualquier docente de la institucion pedradesignado como suplente.

Los exadmenes finales y complementarios se ajustaanios siguientes
procedimientos y formalidades:

a) Al constituirse la Comision examinadora, la Secfatalel Instituto le
entregara al presidente de mesa, la siguiente datacion y material:
Programas de exdmenes y actas volantes con la a@aialumnos para
examinar en orden alfabético, separadas por afigiati y asignaturas.

b) Los docentes no podran incorporar ningun alumneldistado del Acta
Volante.

c) Eltiempo de espera a los alumnos sera de una hora.

d) Los examenes escritos tendran una duracion de h2@tainutos.

e) Si todos los alumnos estuvieran ausentes al exaseeronsignara
exclusivamente en el Acta Volante.

f) De cada examen se redactara un acta en el librespandiente. El acta
de examen sera redactado por el Presidente deda examinadora y
firmado indefectiblemente por todos los integramkelstribunal.

g) El personal de secretaria dispondra de los Libeosatas de Examenes
en la Biblioteca. En este ambito se confecciondein Actas. Los
profesores no podran retirarse hasta tanto se auemen todos los

procedimientos administrativos y el acta sea carrad




